                                            Kniha zimní údržby
  Pracovník TS, který má dosah od 07,00 hod. do 07,00 hod. následujícího dne  M U S Í  mít u sebe zapnutý mobilní telefon určený jako linka dispečinku. Pokud to situace dovoluje, předává telefonní přístroj při předání služby nabytý. Během dosahu v pracovní době se řídí pokyny vedoucího TS, nebo jím stanoveného zástupce. V mimo pracovní době řeší a rozhoduje o prováděných opatřeních souvisejících se zimní údržbou MK. Je zodpovědný za včasné a správné vedení příslušné dokumentace v knize zimní údržby do které dle předtisku zaznamenává :

1) Průběh služby – počasí, teplotu vzduchu, koho případně ještě k zimní údržbě povolal, na kterém okruhu prováděl zimní údržbu MK a to zvláště silnice a zvláště chodníky. Jednotlivé okruhy si nejsou vzájemně nadřazené

2) Každý podnět jak od občanů, tak i organizací k zimní údržbě. Zaznamená datum a čas přijetí podnětu, jméno a telefonní číslo volajícího a obsah podnětu. Pokud je při přijetí podnětu v mimopracovní době doma a nevykonává žádnou jinou   činnost spojenou se zimní údržbou, tuto neprodleně prověří a vzniklou závadu odstraní, či zmírní. V případě, že na to nestačí sám, využije pracovníky TS ze své skupiny. V případě, že v době přijetí podnětu provádí práce spojené s údržbou MK, vyhodnotí závažnost podání a zařadí prověření a likvidaci závady do své činnosti

3) Pokud nebude moci být takováto závada odstraněna během jeho služby, k závadě do knihy zimní údržby zapíše důvod proč nebyla odstraněna.

Prioritně se provedou  opravy závad ve schůdnosti, či sjízdnosti MK v tomto pořadí:

1) chodníky k domům s byty zvláštního určení

2) zdravotní středisko

3) zastávky MHD

4) ZŠ, MŠ

5) páteřní komunikace

  Knihu zimní údržby v pracovních dnech předá službu konající pracovník TS při ukončení směny vedoucímu TS, či jím pověřenému zástupci, kteří zajistí vyrozumění oznamovatele o odstranění závady a toto stvrdí svým podpisem. Knihu zimní údržby pak spolu s telefonním aparátem předá vedoucí TS s instrukcemi nastupující službě. O víkendu, či svátcích předávající služba předá veškeré informace a náležitosti službě nastupující přímo.

  Vedoucí TS se zúčastňuje vyšetřování nehod na MK, u nichž je podezření, že vznikly ze závad ve sjízdnosti, či schůdnosti a pro potřeby TS stav na místě dokumentuje. Totéž platí u nehody, na které má účast stroj podílející se na zimní údržbě.  
